Zatacznik nr 10 do Regulaminu ZFSS Urzedu Gminy Blizanow,
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Blizanowie, Gminnej Biblioteki Publicznej w Blizanowie,
Gminnego Oérodka Kultury w Blizanowie i Zakiadu Ushug Komunalnych w Blizanowie

Regulamin Komisji Socjalnej Urz¢du Gminy Blizandw,
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Blizanowie,
Gminnej Biblioteki Publicznej w Blizanowie,
Gminnego O$rodka Kultury w Blizanowie
i Zakladu Uslug Komunalnych w Blizanowie

L. Postanowienia ogolne

§1
. Niniejszy Regulamin Komisji Socjalnej, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady
tworzenia oraz dziatania Komisji Socjalnej, zwanej dalej Komisja.
Komisja Socjalna to zespél tworzony przez Wéjta Gminy Blizanéw, powolywany
Zarzadzeniem Wéjta Gminy Blizanow.
Komisja sktada si¢ z osmiu czionkéw.
Przewodniczacego Komisji wyznacza Wéjt Gminy Blizanow.
Czlonkowie Komisji powolywani s3 na czas nieokreslony. Czlonkostwo w Komisji wygasa
z dniem rozwigzania umowy o pracg lub z chwila zlozenia przez czlonka pisemnej
rezygnacji z petnionej funkcji.
Wéjt Gminy Blizandw moze w kazdym czasie dowolnie zmienia¢ skiad personalny Komisji
w zakresie 0s0b przez niego wskazanych.
Czlonkowie Komisji Socjalnej zobowigzani sg do zachowania szczegdlnej poufnodci
przekazywanych przez wnioskodawcéw danych oraz kicrowania sig zasadg bezstronnosci,

sprawiedliwej oceny oraz wlasciwej gospodarnosci srodkami.

II. Zadania Komisji Socjalne;j
§2

Zadaniami Komisji Socjalnej sa przede wszystkim:

a) planowanie wydatkéw 1 proponowanie podziatu srodkow,

b) zglaszanie nowych rozwigzan opartych na potrzebach pracownikéow,

¢) cykliczne odbywanie posiedzen, zwolywanych przez przewodniczgcego lub na wniosek
kazdego z cztonkow Komisji Socjalney,

d) opracowywania wzoréw formularzy obowigzujacych przy ubieganiu si¢ o udzielanie
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$wiadczen z Funduszu,

e) weryfikowanie poprawnoéci skladanych przez pracownikéw wnioskéw pod wzgledem
formalnym,

f) opiniowanie wnioskow w oparciu o zapisy Regulaminu ZFSS i zglaszanie Pracodawcy
propozycji odrzucenia lub przyznania §wiadczenia ze srodkdw socjalnych,

g) przygotowywanie protokolow ze spotkarn Komisji Socjalnej,

h) informowanie pracownikéw o decyzj ach dotyczacych ztozonych przez nich wnioskow,

i) nadzor nad procesem wyplaty przyznanych Srodkow,

i) przechowywanie i archiwizowanie dokumentow,

k) monitorowanie biezgcych wydatkow,

. Powyzsze zadania realizowane sg w uzgodnieniu z Pracodawca.

III. Zasady funkcjonowania
§3

. Posiedzenia Komisji Socjalnej zwolywane s w miarg potrzeb.

. Przewodniczacy Komisji:

a) kieruje pracami Komisji, w tym zwoluje i zapewnia sprawny i prawidiowy przebieg
obrad Komisji Socjalnej,

b) dba o rozpatrywanie wnioskow 0séb ubiegajacych si¢ o Swiadczenie, zgodnie
Z postanowieniami ustawy o ZFSS oraz Regulaminu Zaktadowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych.

§4

. Decyzje Komisji podejmowane zostaja zgodnie z art. 8 ust. 1 i 2 ustawy o zakladowym
funduszu socjalnym oraz wedhug zasad ustalonych w Regulaminie Funduszu.

. Decyzje podejmowane zostajg wigkszoscia gloséw, przy obecnosei co najmniej 4 czlonkow
Komisji oraz Przewodniczacego.

. Cztonkowie Komisji bedacy wnioskodawcami, podlegaja wylgczeniu od prac Komisji na

czas rozpoznania ich wniosku.

§5

. Z kazdego spotkania Komisji sporzadza si¢ protokoty, w podziale na kategori¢ $wiadczen.
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. Protokoly, o ktorych mowa w punkcie 1, powinny zawierac:

a) date i migjsce zebrania,
b) imiona i nazwiska wszystkich obecnych na zebraniu,
¢) wykaz decyzji podjetych przez Komisje na zebraniu - pozytywnych oraz negatywnych

wraz z uzasadnieniem decyzji odmowne;j.

. Protokoly podpisuja: czlonkowie Komisji wraz z Przewodniczacym Komisji, ktory jest
protokolantem.

. Protokoly zatwierdza Wajt Gminy Blizanéw.

§6

. Komisja Socjalna przygotowuje i uzgadnia Preliminarz Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych wraz z Katalogiem Swiadczen do 31 marca kazdego roku, podejmujac decyzje
o podziale $rodkéw zgodnie z zasadami okre$lonymi w § 4 vst. 1-4 Regulaminu Komisji
Socjalnej. Dokonuje takze przegladu danych osobowych zgromadzonych w celu przyznania
$wiadezenia z ZFSS i usuwa dane osobowe, ktérych dalsze przechowywanie jest zbedne.

. Preliminarz stanowi roczny plan dochodéw i wydatkéw srodkow Funduszu z podziatem na
poszczegdlne rodzaje swiadezen,

. Preliminarz oraz Katalog Swiadczen, o ktérych mowa w pkt. 1 zatwierdza Wéjt Gminy
Blizanow.

. W terminie do 31 stycznia kazdego roku, Komisja jest zobowigzana sporzadzic
sprawozdanie z wydatkowania $rodkéw Funduszu Socjalnego za rok poprzedni

i przedstawi¢ je Wojtowi Gminy Blizandw, celem rozliczenia wydatkowanych srodkow.

. Cilonkowje Komisji Socjalnej sa zobowigzani do przestrzegania przepisow ogoélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych oraz obowiazujacych przepiséw krajowych
w tym zakresie. Dodatkowo, otrzymuja upowaznienie do przetwarzania danych osob
uprawnionych do korzystania ze §wiadczen Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych,
ktére stanowi zalgeznik mr I do Regulaminu. Czlonkowie Komisji Socjalnej oraz
Przewodniczacy Komisji, do ktérego kierowane sa wnioski, zobowiazani sa do zachowania
poufnoséci wszelkich informacji zwigzanych z powierzonymi zadaniami, pod rygorem
odpowiedzialnosei dyscyplinarnej, zgodnie z odrgbnymi przepisami. Wzér upowaznienia

znajduje sie w zalgezniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Strona3z6



IV. Postanowienia koncowe
§7
. Regulamin wchodzi w zycic wraz z Regulaminem Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych jako zalacznik stanowiacy jego integralng czesé,
. W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych Wojt Gminy Blizandw moze wyrazi¢ zgode na

odstgpienie od procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie.
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Zalacznik nr |

do Regulaminu Komisji Socjalnej w Urzgdzie Gminy Blizandw,

Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Blizanowie, Gminnej Biblioteki Publicznej w Blizanowie,
Gminnego Osrodka Kultury w Blizanowie i Zaktadu Ustug Komunalnych w Blizanowie

Blizandw Drugi, dnia ...

UPOWAZNIENIE nr ... do przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Gminy Blizanow, Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Blizanowie, Gminnej
Biblioteki Publicznej w Blizanowie, Gminnego Osrodka Kultury w Blizanowie
i Zakladu Ustug Komunalnych w Blizanowie

Drziatajac na podstawie Polityki ochrony danych osobowych, w celu zapewnienia realizacji
postanowief Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawic ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,,RODO”,
administrator upowaznia:

imie:
nazwisko:
stanowisko:

do dostepu i przetwarzania danych osobowych dla potrzeb Zaktadowego Funduszu Swiadczef
Socjalnych, w zakresie przetwarzania danych osobowych (rozumianego jako prawo do wgladu,
wprowadzania, udostepniania, modyfikacji, archiwizacji i usuwania danych) dotyczgcych stanu zdrowia
0s0b uprawnionych do $wiadczefi z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, w zakresie
niezbednym do przyznawania ulgowych ustug i $wiadczen, ktérych administratorem w rozumieniu art.
4 pkt 7 RODO jest Urzgd Gminy Blizanéw lub ktére zostaly powierzone Urzgdowi Gminy Blizanéw
do przetwarzania.

Upowaznienie dotyczy przetwarzania danych osobowych w postaci papierowej oraz w ramach
nadanych dostepéw do systeméw informatycznych stuzacych do przetwarzania danych osobowych
w zakresie zgodnym z zakresem powierzonych czynnoSci.

Upowaznienie traci wazno$¢ z chwila jego cofnigeia, wydania nowego upowaznienia lub
ustania stosunku prawnego wigzacego upowaznionego z Urzgdem Gminy Blizanow.

Zobowiaznje sig Pania/Pana..............oooiiiiiiii do
zachowania w tajemnicy danych dotyczacych stanu zdrowia os6b uprawnionych do swiadczei z ZFSS,
do kt6rych dostgp umozliwia niniejsze upowaznienie.

Data | podpis Wéjta Gminy Blizanow

Potwierdzam ofrzymanie niniejszego upowazaienia.

Data i podpis osoby upowaznionej
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Zatgcznik nr 2

do Regulaminu Komisji Socjalnej w Urzedzie Gminy Blizanéw,

Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Blizanowie, Gminnej Biblioteki Publicznej w Blizanowie,
Gminnego Osrodka Kultury w Blizanowie i Zakladu Uslug Komunalnych w Blizanowie

Blizandw Drugi, dnia ..........ooceeviiiiinenniiiinn s,

UPOWAZNIENIE nr ... do przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Gminy Blizanow, Gminnego Osrodka Pemocy Spolecznej w Blizanowie, Gminnej
Biblioteki Publicznej w Blizanowie, Gminnego Osrodka Kultury w Blizanowie
i Zakladu Ushug Komunalnych w Blizanowie

Dzialajac na podstawie Polityki ochrony danych osobowych, w celu zapewnienia realizacji
postanowien Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,,RODO”,
administrator upowaiznia:

imig:
nazwisko:
stanowisko:

do dokonania przegiagdu danych osobowych zgromadzonych w celu przyznania $wiadczenia
z Zaktadowego Funduszu Swiadezen Socjalnych w celu usunigcia danych osobowych, ktorych dalsze
przechowywanie jest zbedne do realizacji cefu, ktérych administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7
RODO jest Urzad Gminy Blizandéw lub ktére zostaly powierzone Urzedowi Gminy Blizanéw do
przetwarzania.

Upowaznienie dotyczy przetwarzania danych osobowych w postaci papierowej oraz w ramach
nadanych dostepdw do systemdw informatycznych stuzacych do przetwarzania danych osobowych
w zakresie zgodnym z zakresem powierzonych czynnodci.

Upowaznienie traci wazno$¢ z chwila jego cofnigcia, wydania nowego upowaznienia lub
ustania stosunku prawnego wiazacego upowaznionego z Urzedem Gminy Blizandw.

Zobowiazuje sig Pania/Pana..............oooiiii i e do
zachowania w tajemnicy danych dotyczacych stanu zdrowia osob uprawnionych do $wiadczen z ZFSS,
do ktdérych dostep umozliwia niniejsze upowaznienie.

Data i podpis Wéjta Gminy Blizanéw

Potwierdzam otrzymanie niniejszego upowaznienia.

Data i podpis osoby upowaznionej
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